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DELIBERACAO N° 158/2024

Disciplina a concessdo de diarias no ambito do
Comité da Bacia Hidrogréfica do Rio Paranaiba.

O Comité da Bacia Hidrografica do Rio Paranaiba (CBH Paranaiba), criado pelo Decreto de 16 de
julho de 2002, do Presidente da Republica, 6rgdo integrante do Sistema Nacional de
Gerenciamento de Recursos Hidricos e vinculado ao Conselho Nacional de Recursos Hidricos, no
uso de suas atribuicdes conferidas pela Resolucdo n° 5, de 10 de abril de 2000, pela Lei n® 9.433,
de 08 de janeiro de 1997.

DELIBERA:

Art. 1° Fica autorizada, se necessario, a concessdo de diarias, como apoio financeiro para
pagamento de alimentacdo e hospedagem aos membros representantes da sociedade civil, do
Comité da Bacia Hidrografica do Rio Paranaiba.

§ 1° O apoio financeiro que trata o caput deste artigo estard condicionado a disponibilidade
financeira.

8 2° Para a concessdo do apoio financeiro considerar-se-4 somente 0os membros titulares ou os
representantes suplentes no exercicio da titularidade ou, no caso dos 6rgaos técnicos, dos membros
efetivos, representantes das entidades.

8 3° O apoio financeiro para pagamento das despesas dos representantes da sociedade civil que
residam fora do municipio onde se realize o evento no qual participardo, tera como referéncia as
disposicdes seguidas pelos 6rgaos da administracdo publica federal, autarquica e fundacional.

8 4° Também sera concedido o referido apoio financeiro aos membros da Diretoria do CBH
Paranaiba e da Coordenacdo das Camaras Técnicas, Grupos de Trabalho e Comissdes, inclusive
para o cumprimento de outras atribuicdes regimentais.

§ 5° O objeto desta Deliberagio podera alcancar os funcionarios da Agéncia de Agua, ou da
Entidade Delegatéria, quando do exercicio de atividades pertinentes ao CBH Paranaiba.

§ 6° Procedimentos e prazos relativos a solicitacdo de apoio financeiro e prestacdo de conta
seguirdo os procedimentos dispostos no Anexo | desta Deliberacdo.

Art. 2° Podera também ser concedida diaria como apoio financeiro para pagamento de alimentagéo
e hospedagem para participacdo de representantes de quaisquer segmentos que compdem o CBH
Paranaiba em reunides do Comité e demais instancias, em érgaos colegiados, em eventos técnicos,
cientificos e outros da area de recursos hidricos, mediante justificativa e autorizacdo formal da
Diretoria e, se for o caso, por decisdo da plenaria.

8 1° De igual forma, o apoio financeiro que trata o caput deste artigo estard condicionado a
disponibilidade financeira.
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8§ 2° A participagdo em eventos técnicos, cientificos e outros da area de recursos hidricos, ficara
direcionada de acordo com o planejamento proposto no ano.

8 3° Em carater excepcional, podera a Diretoria do CBH Paranaiba, condicionada & decisdo
plenaria, extrapolar os limites estabelecidos no paragrafo segundo.

8 4° O beneficiario que participar dos eventos tratados neste artigo devera encaminhar, juntamente
a prestacdo de contas, a comprovacdo de sua participacdo, que poderad ser feita por meio de
certificado, declarag&o, relatorio ou lista de presenca.

8 5° Podera ser concedido apoio financeiro para pagamento de alimentacdo e hospedagem, bem
como apoio financeiro para o deslocamento para a participacdo dos representantes da Camara
Técnica de Integracdo do CBH Paranaiba.

Art. 3° Fica igualmente estabelecido o apoio financeiro para o deslocamento da sede do
beneficiario até o municipio destino do evento e seu respectivo retorno. Adicionalmente, sera
concedido apoio para o deslocamento urbano durante o periodo de realizacdo das atividades.

§ 1° Excepcionalmente o deslocamento rodoviario podera ser feito em veiculos particulares. A
conveniéncia da situacdo, poderd servir-se de veiculo locado para tal finalidade, cabendo Unica e
exclusivamente a Agéncia de Agua ou a Entidade Delegataria o agenciamento da locacéo.

§ 2° A aquisicdo dos trechos aéreos cabera, também, Gnica e exclusivamente a Agéncia de Agua
ou & Entidade Delegatéria.

8§ 3° Na eventualidade de viagens em veiculos particulares, previamente autorizadas, observar-se-
a que o beneficiario recebera valor por quilometro rodado a ser definido por deliberacéo especifica.

Art. 4° Deverd o representante que fizer jus as disposicGes desta Deliberacdo renunciar
expressamente, a qualquer titulo, ao apoio financeiro de outras fontes pagadoras, bem como ao
pagamento por parte da Agéncia de Agua ou da Entidade Delegatéria, de quaisquer despesas para
si ou a terceiros decorrentes de eventuais acidentes, atendimento médico hospitalar, conserto de
veiculos, dentre outras.

Art. 5° N&o sera autorizada concessdo de novas viagens para beneficiarios inadimplentes ou com
situacdo pendente, até a completa regularizacdo do(s) adiantamento(s) anterior(es).

Art. 6° Por questfes de encerramento do exercicio financeiro e prestacdo de contas da Agéncia de
Agua ou Entidade Delegataria perante a Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento bésico, sera
considerada a data 15 de dezembro de cada ano como data-limite para a conciliagdo dos
adiantamentos efetuados, ndo havendo concessdo de novos adiantamentos apés esta data.

Art. 7° Aplica-se o disposto nesta Deliberacdo a colaboradores eventuais que atendam ao interesse
do CBH Paranaiba.

Paragrafo Unico: Sdo considerados colaboradores eventuais as pessoas que forem convidadas a
prestar algum tipo de colaboragdo ao CBH Paranaiba, sem vinculo, em carater transitério ou
eventual.
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Art. 8° Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogando Deliberacdo n°
52/2015 e demais disposi¢Oes em contrério.

Uberlandia - MG, 26 de setembro de 2024.

JOAO RICARDO RAISER ELAINE APARECIDA S. OLIVEIRA
Presidente do CBH Paranaiba Secretaria Adjunta do CBH Paranaiba

www.cbhparanaiba.org.br
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ANEXO UNICO
1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Para os efeitos desta Deliberacao:

a) beneficiario: o membro do Comité e de suas instancias administrativas e técnicas, o
funcionario da Agéncia de Agua, ou Entidade Delegataria, ou o colaborador eventual
autorizado a empreender a viagem;

b) sede: localidade onde o beneficiario tem exercicio ou localidade de residéncia, sendo que
a sede do municipio e seus distritos sdo considerados localidades distintas.

1.2 Sdo considerados colaboradores eventuais, as pessoas que, hdo possuindo vinculo com o CBH
Paranaiba ou com a Agéncia de Agua ou Entidade Delegataria, forem convidadas a prestar algum
tipo de colaboracédo, em carater transitério ou eventual.

1.3 O apoio financeiro necessario para o cumprimento do disposto nesta Deliberacdo fica
condicionado a existéncia de cotas orcamentarias e financeiras disponiveis.

1.4 A conveniéncia da Agéncia de Agua, ou Entidade Delegataria, em operacionalizar a prestacdo
de contas, os valores poderéo ser pagos de forma antecipada ou por meio de reembolso, facultando
ainda a opcdo pela ndo concessao de diarias, utilizando, nestes casos, a forma de pagamento direto
das despesas de pousada e alimentacéo.

1.5 A autorizacdo de concessdo de diéaria ou de pagamento de despesas de deslocamento, assim
como a do meio de transporte a ser utilizado na viagem, deve ser feita pela Diretoria da Agéncia
ou Entidade Delegataria e, nos casos em que couber, mediante solicitacdo da Diretoria do CBH
Paranaiba, admitida delegacdo de competéncia.

1.6 A concesséo de diaria ndo é devida nas seguintes hipoteses:
a) em viagem ou deslocamento do beneficiario com duracdo inferior a 4 (quatro) horas;
b) em atividade realizada na sede do beneficiario;
c) quando fornecidos alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentacéo, custeados com
recursos publicos ou pelo evento para o qual o beneficiario esteja inscrito;
d) com a concessdo de auxilio por outro 6rgéo ou entidade;
e) cumulativamente com outra retribuicdo de despesas com alimentacdo e pousada.

1.7 O periodo de duracdo da viagem devera ser o indispensavel para o desempenho das tarefas a
executar, evitando-se o inicio do deslocamento em fim de semana, véspera ou dia de feriado ou
ponto facultativo.

1.8 A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd expressamente justificada pelo
beneficiario requerente e autorizada pela Diretoria da Agéncia ou da Delegataria, admitida
delegacdo de competéncia, apds, quando for o caso, do posicionamento da Diretoria do Comiteé.

1.9 A viagem devera ainda ter justificativa pelo beneficiario quando da necessidade de afastamento
em data anterior a do dia de inicio das tarefas ou de retorno em data posterior ao termino das
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tarefas. Mesmo ndo havendo carater restritivo ndo se fard jus a diaria quando ndo for comprovada
a necessidade da antecipacéo e/ou prorrogacdo do deslocamento.

2. DIARIA INTEGRAL

2.1 As diérias serdo concedidas por periodo de afastamento da sede do beneficiario, destinando-se
a indenizar as despesas com pousada e alimentacéo.

2.2 Seré concedida diéria integral quando o beneficiario se afastar por periodo igual ou superior a
12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, desde que haja necessidade de pernoite, ou
quando houver afastamento por periodo igual ou superior a 24 (vinte e quatro) horas.

3. DIARIA PARCIAL

3.1 Sera concedida diaria parcial, no percentual de 50% (cinquenta por cento), para cada periodo
de afastamento igual ou superior a 4 (quatro) horas e até 24 (vinte e quatro) horas.

3.2 O beneficiério fara jus ao valor de diaria parcial:
a) guando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do beneficiario;
b) quando as despesas com pousada forem custeadas ou o alojamento fornecido por outro
Orgdo ou entidade.

4 TERMO INICIAL E TERMO FINAL

4.1 A concessdo de diarias sera concedida conforme o periodo de afastamento do beneficiario da
respectiva sede.

4.2 Para efeito desta Deliberacdo, serdo considerados como termos, inicial e final, para contagem
do periodo de afastamento, respectivamente:
a) 0 horério da partida e de retorno registrados na Autorizacdo de Saida de Veiculo;
b) em viagens por meio de transporte rodoviario ou aéreo, o horario de embargue no local de
origem e o horério de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no
comprovante de passagem, se houver, ou no cartdo de embarque.

4.3 Podera a Agéncia de Agua, ou Entidade Delegataria, no caso de atrasos em viagens aéreas ou
rodoviarias, solicitar do beneficiario, comprovacédo dos reais horarios de partida e de chegada da
viagem, mediante declaracdo da empresa prestadora do servi¢o, quando tais fatos incidirem na
majoracdo dos valores devidos ao beneficiario.

5 VALOR DAS DIARIAS

5.1 Os valores das diarias de viagem serdo definidos por Deliberacdo do CBH Paranaiba.

6 CUSTEIO DE PASSAGENS OU DE DESLOCAMENTO

6.1 Fica igualmente estabelecido que o deslocamento do beneficiario da sua sede até 0 municipio
destino do evento, e seu respectivo retorno, deverad ser realizado pelos meios de transporte
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regulares, e em veiculos particulares ou de locadoras, cabendo Unica e exclusivamente a Agéncia
de Agua ou a Delegataria a aquisicao dos trechos aéreos e da locacédo de veiculos, quando couber.

6.2 A solicitacdo para compra de passagens aereas, e quando couber, para a locacdo de veiculos,
devera ocorrer com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia. Excepcionalmente, podera ser
autorizada em periodo inferior, mediante aprovacao pela Diretoria, devidamente justificado.

6.3 Para emissdo da passagem deverdo ser considerados o horario e o periodo da participacdo do
beneficiario no evento, o tempo de traslado, e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condi¢éo
laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

a) aescolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracgdo, evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes;

b) os bilhetes aéreos serdo emitidos pelo menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a
tarifa promocional em classe econdmica;

c) o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre 6h30min (seis
horas e trinta minutos) e 23h00min (vinte e trés horas), salvo a inexisténcia destas
alternativas; e

d) os bilhetes de passagens s6 poderdo ser trocados, desdobrados ou ter seu itinerério alterado,
em situacOes excepcionais, devidamente justificadas pelo beneficiario.

6.4 Caso o bilhete de passagem nao tenha sido utilizado, no todo ou em parte, o beneficiario devera
devolvé-lo acompanhado de justificativa pela ndo utilizacdo, sujeitando-se a arcar com 0s custos
decorrentes quando do ndo acatamento da justificativa apresentada.

6.5 Na desisténcia/perda do voo e eventuais mudancas por interesse pessoal, no horario do bilhete
adquirido, que possam acarretar multa ou mudanca no valor final da passagem, 0s custos serdo
suportados pelo beneficiario.

6.6 De forma anéloga, para a locacédo de veiculos, além das condic¢des estabelecidas para os trechos
aereos, deve-se utilizar, preferencialmente, os seguintes pardmetros:

a) Os veiculos locados devem ter minimamente as seguintes caracteristicas,
independentemente de categoria: ar-condicionado, direcdo hidraulica ou elétrica,
preferencialmente cambio automatico, motor 1.6 ou 1.0 turbo, com no minimo 120 cv, e 6
airbags;

b) A escolha do veiculo, atendidas as diretrizes minimas definidas, deve ser direcionada para
a categoria que representar 0 menor custo, a menos que haja justificativa técnica ou médica,
comprovada, para a selecdo de um modelo diferente;

c) Devera estar incluida no contrato de locacdo, uma apdlice de seguro, com cobertura
completa, contemplando minimamente: vidros, pneus, retrovisores, terceiros e acidentes
pessoais. Nao serad possivel suprimir o valor de franquia ou coparticipacdo, em caso de
sinistro;

d) Para os casos de realizacéo de visita técnica a campo (areas rurais de dificil acesso) podera
ser solicitada a locacdo de veiculo com tragdo 4x4.

6.7 Podera ser utilizado veiculo particular, desde que previamente autorizado pela Agéncia de
Agua ou Delegataria, devendo o condutor informar a data e o horario previsto para inicio e término
da viagem.
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6.8 Em viagens com a utilizacdo de veiculo particular, o beneficiério fara jus, exclusivamente, ao
custeio previsto na deliberacdo especifica do CBH Paranaiba, que dispora sobre o valor por
quilémetro rodado. O custeio por quildmetro rodado j& incluird todas as despesas adicionais
relacionadas ao deslocamento para as atividades previstas nas convocaces do CBH Paranaiba.

6.9 Para efeito de pagamento pela utilizacdo de veiculo proprio, deve ser priorizado o menor
percurso de vias pavimentadas entre os locais visitados, tendo como referéncia os tragados
sugeridos em sitio eletrdnico especializado, como por exemplo, o "Google Maps"
(https://www.google.com.br/maps). O célculo a ser realizado para pagamento por quilémetro
rodado devera ser realizado exclusivamente por funcionario da Entidade Delegataria.

6.10 Para a indenizacdo das despesas com combustivel em viagens realizadas por veiculo objeto
de locacdo, o beneficiario deve fazer constar na nota fiscal ou cupom fiscal as seguintes
informacdes: CNPJ da ABHA / placa do veiculo / oddmetro. Importante observar que 0 consumo
de combustivel devera estar compativel com o percurso realizado.

6.11 No caso de uso de veiculo locado, também serdo indenizadas despesas relacionadas ao
deslocamento, guarda do veiculo, como pedagios, estacionamento, e eventuais manutencoes
emergenciais necessarias. Sendo que, a excecao de servico com cobranca automatica, como
pedagios e estacionamentos, o beneficiario deve fazer constar na nota fiscal ou cupom fiscal as
seguintes informacdes: CNPJ da ABHA / placa do veiculo / odémetro.

6.12 Com excecdo das viagens com veiculo proprio ou locado, sera ressarcido aos beneficiarios
apoio para o deslocamento urbano durante o periodo de realiza¢do das atividades, compreendendo
o(s) translado(s) diario(s) entre o ponto de estadia, o do restaurante e o do local do evento,
buscando, sempre que possivel, razodvel compartilhamento dos percursos.

6.13 No caso de veiculos locados, podera ser concedido, se necessario, apoio financeiro aos
beneficiarios durante o percurso entre o ponto de estadia (trabalho ou residéncia) e o local de
embarque, e respectivo retorno (aeroporto, estacao rodoviaria, locadora de veiculo).

7 SOLICITACAO DE APOIO E PRESTACAO DE CONTAS

7.1 A solicitacdo de apoio financeiro, atraves do formulario Adiantamento de Despesas de Viagem,
devera ocorrer com antecedéncia minima de 10 (dez) dias. Na eventualidade de ndo solicitacdo
prévia, o beneficidrio utilizarda do formulario Reembolso de Despesas de Viagem para
ressarcimento das despesas, cuja solicitacdo devera ocorrer em no maximo 08 (oito) dias Uteis ap6s
a realizacéo do evento.

7.2 Em todos os casos de viagem, o beneficiario é obrigado a apresentar o formulario de viagem
Relatério de Viagem, no prazo de 08 (oito) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede.

7.3 A prestacdo de contas devera conter:
a) documento comprobatorio dos termos inicial e final do deslocamento ou afastamento, em
especial, os bilhetes das passagens e/ou o cartdo de embargue nos trechos aéreos;
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b) nota ou cupom fiscal de eventuais despesas ndo contempladas pelas diarias, em caso de
comprovado direito de reembolso ao beneficiario, podendo-se anexar comprovacao por
recibo quando da utilizacéo de taxis.

7.4 Quando se tratar de participacdo em cursos, semindrios, treinamentos ou similares, o
beneficiario devera anexar a prestacao de contas, a comprovacao de participacdo, que podera ser
feita por meio de certificado, declaracéo, relatorio ou lista de presenca.

7.5 S&o hipdteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de diéria, de
passagem e ou de adiantamento:

a) quando, por qualquer motivo, a viagem ndo for realizada, os valores deverao ser restituidos
em sua totalidade no prazo méximo de 08 (oito) dias Uteis contados da data do
cancelamento da viagem;

b) quando o beneficiario aferir a necessidade de restituicdo, devendo efetuad-la no prazo
maximo de 08 (oito) dias Uteis, contados da data do Relatdrio de Viagem;

¢) quando o setor responsavel pela conferéncia da prestacao de contas aferir a necessidade de
restituicdo, devendo o beneficiario efetua-la no prazo méaximo de 08 (oito) dias Uteis
contados da notificacéo recebida.

7.6 Nos casos eventuais em que o beneficiario viajar sem fazer jus a diaria, apresentara somente a
prestacdo de contas das despesas efetuadas, e respectivo Relatorio de Viagem.

7.7 Fica autorizado a apresentar uma Unica prestacao de contas, o beneficiario que realizar viagens
ininterruptamente durante o lapso temporal méximo de 30 (trinta) dias, hipdtese em que devera
presta-la de forma consolidada no prazo maximo de 08 (oito) dias Uteis subsequentes ao seu retorno
definitivo a sede.

7.8 Consideram-se viagens ininterruptas, as viagens realizadas de forma sequencial, em que o
lapso temporal entre o termo final de uma viagem e o termo inicial da viagem subsequente for
inferior ao prazo de 05 (cinco) dias.

8 DISPOSICOES FINAIS

8.1 Na eventualidade de contratacio de pacote de hospedagem por parte da Agéncia de Agua ou
da Entidade Delegataria, ndo se concedera diarias diretamente aos beneficiarios, devendo o0s
valores das diarias de hotel e alimentacdo respeitarem os limites estabelecidos no Item 5.

8.2 E facultado ao beneficiario optar pela antecipacdo da viagem e/ou pela prorrogacdo de
permanéncia ap6s o término da atividade motivadora da concessao da diaria. Nessa situacdo, além
de ndo se fazer jus a diaria durante o periodo extraordinario, o beneficiario devera arcar com
eventuais custos adicionais na aquisi¢do dos bilhetes aéreos, quando comparado com os valores
orcados para a data prevista do evento/atividade.

8.3 Os bilhetes de transporte, aéreo ou rodoviario, que forem emitidos em datas distintas do inicio
e término do compromisso, deverdo ser devidamente justificados, caso em que eventuais despesas
néo serdo suportadas, salvo quando da indisponibilidade de alternativa que atenda as necessidades
das atividades previstas.
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8.4 N&o sera autorizada concessdo de novas viagens para beneficiarios inadimplentes ou em
situacdo pendente, até a completa regularizacao da(s) situacao(des) anterior(es).

8.5 Devera o beneficiario que fizer jus as disposi¢des desta Deliberacdo renunciar por meio de
Termo de Compromisso, ao apoio financeiro de outras fontes pagadoras.

8.6 Por questdes de encerramento do exercicio financeiro e a respectiva prestacdo de contas, sera
considerada a data de 15 de dezembro de cada ano como data-limite para a conciliacdo das
despesas de viagem, ndo havendo concesséo de novos adiantamentos apos esta data.

8.7 Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma de instrumentos legais, a concessao ou
recebimento de diarias indevidamente.

8.8 Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com as disposi¢cdes aqui
expressas as pessoas direta e indiretamente envolvidas com a autorizagdo, concessao e utilizagéo
dos recursos disponibilizados para o cumprimento do objeto desta Deliberacéo.



